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	MIN-MM-07-08-24
	MINUTA REUNIÓN DE MANDOS MEDIOS




	HORA INICIO: 09:10hs
	HORA FINALIZACIÓN: 10:01hs



	SECTOR
	PARTICIPANTES

	GERENCIA GENERAL
	Vaninna Trombert

	ADMISIÓN/ENFERMERÍA
	Silvio Sottini

	SISTEMAS/COMERCIAL
	Matías Ávila / Germán Baldovino

	FIDEICOMISO
	Ariadna Romero

	RECURSOS HUMANOS
	Adriana Ramis / Rosario Brunengo

	FARMACIA
	Ftica. Gabriela Fabbiani 

	FACTURACIÓN
	Mary Machado 



	OBJETIVO
	- Informar a Gerencia y a los Líderes del estado actual de cada área y avances de tareas.
- Coordinar acciones a llevar a cabo para la resolución de las situaciones planteadas.
- Presentación de la nueva DT de la farmacia del Sanatorio: Ftica. Gabriela Fabbiani



	TEMAS A TRATAR

	SECTOR
	TEMA
	RESOLUCIÓN
	RESPONSABLE
	TIEMPO DE EJECUCIÓN

	MTO
	En proceso: Pintura Sala de Espera Laboratorio.
	STC
	
	

	MTO
	En proceso:Tapizado de camillas.
	STC
	
	

	MTO
	En proceso:Pintura sector RNM.
	STC
	
	

	MTO
	En proceso:Reparación completa de paredes del pasillo 2° Sur.
	STC
	
	

	MTO
	En proceso:Limpieza y adecuación del sector viejo de calefacción.
	STC
	
	

	MTO
	En proceso:Reparación y Pintura exterior patio Sala de Médicos UTI/Hab 19
	STC
	
	

	MTO
	En proceso:Certificación de Cabina de Oncología.
	STC
	
	

	MTO
	En proceso:Colocación AA complementario en Cirugía.
	STC
	
	

	MTO
	Realizado:Pintura consultorio 6 (2do piso).
	STC
	
	31/07/2024

	MTO
	Realizado:Elevación de AA en patio de Sala de Médicos UTI/Hab 19.
	STC
	
	31/07/2024

	MTO
	Realizado:Limpieza depósito central (Gral Paz).
	STC
	
	31/07/2024

	MTO
	Realizado:Pintura escalera Rayos X.
	STC
	
	31/07/2024

	CPRA
	Fiesta de fin de año se realizará el 20/12.  Se enviará un link con un formulario para que se anoten
	STC
	
	

	CPRA
	LIMPIEZA DE HABITACIONES - BALDEO
	Probar en el 3 piso 1 baldeo por día y repaso por turno
	Adriana Ramis/ Silvio Sottini
	31/08/24

	
	
	Probar recubrir las puertas con chapa u otro material
	Alejandro Mendez/ Ariadna Romero
	31/08/24

	CPRA
	Regalos para Recien Nacidos en el Sanatorio
	Comprar al proveedor estratégico y tener en stock para cuando haya nacimientos
	Ariadna Romero
	Se entrega en cada ocasión

	RRHH
	Se necesitan bandejas y térmicos
	Ver propuestas de tamaños y materiales que sean más prácticos
	Ariadna Romero
	15 dìas

	RRHH
	Se respondió nota al gremio
	STC
	
	

	RRHH
	Citación del Min.Trabajo Dpto. Sumarios y multas para el 28/10 x inspección del 03/24 
	STC
	
	

	RRHH
	INCORPORACIONES: 4 enfermeras por coberturas de vacaciones y se están capacitando. DT y Auxiliar en Fcia. 1 Adm consultorios Recoleta. 1 ART. 1 Contable x Sofía. Próxima: Diago Acosta IT y 1 x RX
	STC
	
	

	RRHH
	Se está realizando un relevamiento para temas de capacitación de enfermeras, los temas los expondrán médicos designados
	STC
	
	

	RRHH
	Capacitación Mucamos para las dos últimas semanas de Agosto. Expondrá el comité de Infectología
	STC
	
	

	RRHH
	Programación de Vacaciones en consenso con el personal sin inconvenientes
	STC
	
	

	RRHH
	Se aplicaron sanciones al personal de farmacia, y a un mucamo. Se hicieron pedidos de informes a personal de RSM, enfermeras de la noche, se dialogó con el personal. 
	STC
	
	

	RRHH
	Enfermera Silvina Herrera se quiere ir por trabajo rutinario pidiendo arreglo por el 80% de indemnización. Se rechazó la solicitud
	Sil al día de hoy mantiene su postura proponer un arreglo por el 50% - 70%
	RRHH
	15 días

	RRHH
	Prueba de programas de AI para desgrabaciones de informes. Pedido presupuesto
	STC
	
	15 días

	RRHH
	Firma digital en recibos de sueldos
	STC
	
	09/24

	FCIA
	Incorporación de DT desde el jueves 01/08
	STC
	
	

	FCIA
	Se sigue en la búsqueda de auxiliar de farmacia, la postulante manifestó no poder tomar el horario propuesto. Tema solucionado momentáneamente.
	STC
	
	

	FCIA
	Pedido a Mantenimiento:
○     Mejorar la iluminación de la farmacia, especialmente en el sector de despacho y el cambio de las luces de emergencia que tenían las baterías agotadas.
○     Falta luz en depósito de calle San Luis
○     Proveedores piden rampa para el depósito de calle San Luis
○     Se dispuso hacer limpieza todos los lunes de ese depósito
○     Sacar colchones y mantener el orden del espacio
○     La nueva DT analizará el tema del tipo de pallets que vamos a utilizar para acopio
	Ver tareas con MTO y hacer seguimiento
	Alejandro Mendez/ Gabriela Fabbiani
	15 días

	FCIA
	Esta semana se sacan de circulación todos los medicamentos vencidos en julio
	Se propone realizar el descarte de vencidos un día en acuerdo con MTO para sacar las bolsas por  si llegan a ser muy pesadas
	Gabriela Fabbiani/ Alejandro Mendez
	20/08/24

	FCIA
	 Se acordó el contrato con Nutrihome (Fresenius) tema que fue analizado con Ma Inés Collins y  le pedimos contrato por 1 año y no 1 renovable x 2 más automáticamente como pretendían. 
	STC
	
	

	FCIA
	Con la nueva DT visitamos los sectores de Esterilización y Gastroenterología para analizar los cambios que deben hacerse para la habilitación sanatorial.
	STC
	
	

	CCIAL
	Se realizará una conferencia en Club Central San Carlos sobre los Beneficios de Garay Sport y el lanzamiento de la unidad pediátrica en el interior
	STC
	
	08/08/24

	CCIAL
	Pacientes de Jerárquicos que han llegado al CEMED y esperaron mucho tiempo (1hs)
	Responder a Jerárquicos que cuando hay urgencia se los atiende enseguida y cuando van al CEMED deberán esperar como todos los pacientes
	Germán Baldovino
	07/08/24

	ADM
	Se continúa con correcciones en sistema en cuanto a indicaciones médicas y ejecución.
Se está trabajando con Algoritmo en corrección de sistema. Laboratorio, se logró el arreglo de vademécum, indicación de estudios.
	STC
	
	

	ADM / ENF
	Se trabaja en cocina x necesidades del servicio, visitamos horarios de servido, se realizan arreglos acordados con mantenimiento. Se termina detalles del acuerdo con NH (junto a Inés Collins)
	STC
	
	

	ADM / ENF
	Junto a la Dra Silva se está trabajando con el cpo médico para corregir errores de indicación y correcto uso del sistema, así como la correcta interpretación y ejecución de parte de enfermería
	
	
	

	ADM / ENF
	En conjunto con Ariel Müller se realizó la inducción de nuevo personal de enfermería y se trabaja en su adaptación y capacitación tanto en área polivalente como en piso.
	STC
	
	

	ADM / ENF
	Se realizó selección y   donación de elementos de depósito de gral paz junto a mantenimiento, en este sentido intentamos dejar espacio libre de elementos sin uso para realizar mudanza de materiales q se encuentran en el sanatorio y lograr despejar el patio con el fin de crear un camino de circulación hasta el área de esterilización
	STC
	
	

	RRHH
	Consultar utilidad del formato de minuta y ubicación en carpeta Drive compartida
	Se aprueba el uso por parte de los presentes
	
	

	SISL
	Se realizará la instalación de las pulseras identificatorias
	
	Matías Ávila/ Matías Monti
	15/08/24

	GCIA
	INDICADORES POR SECTORES
	Se acuerda que se entreguen los informes a Gerencia los días 15 de cada mes
	Todos
	15/08/24
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