 de 2
MINUTA DE REUNIÓN CON PERSONAL DE MANTENIMIENTO, FARMACIA E 
INTERNACIÓN GENERAL

Fecha: 23/05/24                                              Hora de inicio: 13:11hs. Hora de fin: 16.38hs.
Presentes en la reunión: 
Internación General: Sup. Loana Torras, Sup. Celeste Molinero, Sup. Natalia Cuevas, Sup. Mirta Villalba
Farmacia: Viviana Gallo, Paola Mendieta, Betiana Sosa, Ftica. Florencia Bértoli
Coordinación Interina de Farmacia: Inés Margherit
Coordinador de Enfermería: Silvio Sottini
Líder de Dpto. Mantenimiento: Alejando Mendez
Mantenimiento: Damián Escalante
Líder de Dpto. RRHH: Rosario Brunengo

Reunión pautada el día 23/05/24 para el día de hoy para acordar formas de trabajo y determinar responsabilidades. Se acordaron los siguientes puntos: 
DEPÓSITO
·  A los proveedores de Farmacia los deberá atender el personal de Farmacia
· El orden del depósito de Farmacia es responsabilidad del personal de farmacia. Se acuerda que tanto el personal de dicho sector como el personal de Mantenimiento trabajarán conjuntamente para mantener ordenado el depósito.
 RETIRO DE DEPÓSITO Y REPARTO DE MATERIALES, MEDICAMENTOS E INSUMOS 
·  El personal de Mantenimiento realizará el traslado de los sueros de lunes a sábados de 9 a 13hs. Para lo cual el pedido de sueros por parte de las Supervisoras de Internación General deberá entregarse al personal de Farmacia a las 8.50. A las 9hs se entrega el pedido consolidado al personal de Mantenimiento quien será el encargado de entregarlo a los pisos.
· Al resto de los insumos de Farmacia los deberá retirar del depósito el personal de refuerzo de Farmacia.
·  Al momento de dejar los sueros en los depósitos de los pisos, el personal de mantenimiento deberá estar acompañado por una Supervisora de Piso o una enfermera que ésta designe.
BARRIDOS / PROCESAMIENTO
·  Se eliminarán los barridos extras que se venían haciendo fuera del horario de las 15hs y se reemplazarán por una prueba de Procesamientos de la medicación que se necesita en Internación General. Esos pedidos de medicación o insumos, deben hacerse entre las 11 y las 11.30hs y de 19 a 19.30hs. Farmacia los preparará y podrán ser retirados luego de esos horarios junto con los otros pedidos realizados a farmacia que se encuentren en los canastos. 
·  La preparación del Carro de medicación debe realizarse en un tiempo estimado de 1hs los días de semana. Si ocurriera un inconveniente o retraso, el personal de farmacia debe informar a las supervisoras de internación de esta demora. Si hubiere una demora por parte de las Supervisoras de Internación al buscar el carro, deberán comunicarse con el personal de farmacia para informarlo.
· Se establece que toda medicación o insumo que se solicite en los Procesamientos, Barridos, etc. debe ser entregada en bolsa identificada por paciente y no se debe entregar medicación destinada a varios pacientes en una sola bolsa
· Se establece que la medicación solicitada fuera de los horarios de Barrido y Procesamiento que se genera por utilizar medicación en stock de piso debido a urgencias o imprevistos, debe ser dispensada para su reposición una vez que se ingresa en el sistema. No se deben generar planillas con la leyenda “devolver a farmacia”.


CONTROL Y DESCARTE DE PRODUCTOS VENCIDOS
·  El personal de enfermería y de farmacia deberá controlar el vencimiento de la medicación devuelta a Farmacia
· Solo el personal de farmacia está autorizado a realizar el descarte de la medicación vencida bajo responsabilidad de Farmacéutica. 

NOTIFICADO:
LÍDER DE RRHH
María del Rosario Brunengo

COORDINACIÓN DE ENFERMERÍA
Silvio Sottini

SUPERVISORAS DE INTERNACIÓN GENERAL
Loana Torras
Celeste Molinero
Natalia Cuevas
Mirta Villalba

COORDINACIÓN INTERINA DE FARMACIA
Inés Margherit

EQUIPO DE FARMACIA
Viviana Gallo
Paola Mendieta
Betiana Sosa
Florencia Bértoli
Leonardo Mendici (Refuerzo)

LÍDER DE MANTENIMIENTO
Alejandro Mendez

EQUIPO DE MANTENIMIENTO
Damián Escalante
Lucas Martinez
Leonardo Lance
Adrian Miño



